Q'v Natur - Bewegung Leben

Alkoven

STELLENAUSSCHREIBUNG

Die Gemeinde Alkoven mit ihren rund 6000 Einwohner/innen ist eine dynamische und
zukunftsorientierte Gemeinde im Eferdinger Becken. Alkoven zeichnet sich durch hohe
Lebensqualitat, Wirtschaftskraft und ein ausgepragtes soziales und kulturelles Leben aus.
Als Ansprechpartner in vielen Lebenslagen stehen die Mitarbeiter/innen den Biirger/innen
zur Verfiigung — mit dem Anspruch, beste Leistungen und bedarfsgerechte Unterstitzung
fur die Bevolkerung zu erbringen.

Gemal § 9 0.6. Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgesetz 2002, LGBI. Nr. 52/2002
i.d.g.F., wird folgender Dienstposten zur Besetzung &ffentlich ausgeschrieben:

Sachbearbeiter:in in der Finanzabteilung
VB, Funktionslaufbahn GD 18
BeschiftigungsausmaR: 34 Wochenstunden (unbefristet)
Dienstbeginn: ehestmdéglich

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen:
> Osterr. (EU/EWR) Staatsbiirgerschaft, volle Handlungsfahigkeit, persénliche,
insbesondere gesundheitliche Eignung fir die Erfullung der Aufgabe,
einwandfreies Vorleben
> Mannliche Bewerber: abgeleisteter Prasenz- bzw. Zivildienst
» Fuihrerschein B

Fachliche Anforderungen:
> Niveau einer Lehrabschlusspriifung als Verwaltungsassistent/in bzw.
kaufmannische Lehre, HAK-Matura wiinschenswert
> Ausgezeichnete Deutsch- und EDV-Kenntnisse

Persénliche Anforderungen:

Sozialkompetenz

Zahlenaffinitat

Konstruktive Konfliktldsungsfahigkeit

Unternehmerisches Denken und Verstandnis

Entscheidungs- und Durchsetzungsfahigkeit

Bereitschaft zur fachlichen und persénlichen Weiterbildung inkl. Ablegung der
Dienstprifungen

Teamplayer:in

Genauigkeit, Freundlichkeit, Belastbarkeit
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Zu den wesentlichen Aufgaben gehdéren:
» Ausstellung Ausgangsrechnungen
> Bearbeitung Eingangsrechnungen, Auszahlungs- und Annahmeanordnungen
samt Kontierung
Durchfiihrung des Zahlungsverkehrs
Evidenzhaltung der Verkehrsflachenbeitrage, Anschlussgebiihren,
AufschlieBungs- und Erhaltungsbeitrage
GEMEINDESTEUERN, GEBUHREN und ABGABEN
Gewerbemeldungen, Gewerberegister
Lehrlings- und Betriebsférderungen
Zahlungserleichterung, Mahnwesen
Zuschlag zur Freizeitwohnungspauschale
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Arbeitszeit:
34 Wochenstunden innerhalb der Gleitzeitvereinbarung; teilweise Homeoffice
moglich

Auswahlverfahren:

Die Gemeinde behalt sich das Recht fur Vorstellungsgesprache und sonstige
fachliche Begutachtungen vor. Allfélige Kosten (Fahrtspesen usw.) im
Zusammenhang mit dem Auswahlverfahren kénnen wir lhnen nicht ersetzen. Eine
Vorauswahl ist aus verwaltungsékonomischen Griinden méglich. Die Besetzung
erfolgt ehestmdoglich.

Bewerben kénnen Sie sich bis spatestens Dienstag, 12. August 2025 (12.00 Uhr) auf
unserer Website unter www.alkoven.at/bewerbung - wir freuen uns auf Ihre
aussagekraftigen  Unterlagen  (Lebenslauf, Motivationsschreiben, Aus- und
Weiterbildungszeugnisse, Dienstzeugnisse).

Far néhere telefonische Auskinfte steht Ihnen auch Fr. Jaqueline Hirsch
(Tel. 07274/8000 - 19) gerne zur Verfigung.

angeschlagen am: 29. Juli 2025
abgenommen am:



